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MANUAL DO PORTAL DO ALUNO:

Ao acessar o portal, o aluno ou responsavel visualizara logo de inicio o calendério da
turma em que o aluno se encontra matriculado, caso ele possua mais de uma matricula,
no campo CURSO/TURMA podera ser vinculada a disciplina que deseja visualizar.
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No portal os menus estdo distribuidos na parte superior, dentre eles estdo o
académico, arquivo, mensagens, biblioteca, férum e outros. Como esse login da
imagem acima é de um aluno, ndo consta o menu financeiro e o menu de pré-
inscrigbes, pois somente o responsavel financeiro pelo aluno ter4 acesso ao menu,
conforme imagem abaixo de um login de cliente:
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Aluno: Clique no evento para visualizar mais informagdes.
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Ao clicar na opgéo ACADEMICO, sera possivel visualizar as notas e faltas do aluno,
datas de avaliagdes cadastradas no administrativo ou pelo professor, horarios de aulas
da turma em que o aluno estd matriculado, contetddo trabalhado registrado, boletim
descritivo, ocorréncias, relatério de entradas e as saidas do aluno (registradas pela
instituicdo), atividades complementares.

Académico ~ Arquivos ~ Mensagens ~ Biblioteca ~ Férum ~ Outros ~

Motas E Faltas

Datas De Avaliages

Clique no evento para visualizar mais informacpes.

Horério De Aula
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Através do menu ARQUIVOS é possivel visualizar todo o material de aula que foi
enviado para o aluno, seja através do administrativo, ou pelo portal do professor,
também visualizar videos encaminhados para o aluno, e video aulas encaminhados
pelo professor através do EAD do Galileu.
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Material De Aula
Videos

Alune: Video Aulas - Eadt
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No menu MENSAGENS estardo listadas todas as mensagens que foram
encaminhadas para o aluno, e essas poderdo ser visualizadas clicando na opcéo
CAIXA DE ENTRADA.

g‘e‘v Académico = Arquivos ~ Mensagens ~ Biblioteca ~ Férum ~ Outros ~

Caixa De Entrada

Mensagens Enviadas

Aluno: 0 evento para visualizar mais informagdes.

margo de 2023 m
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Ao clicar na opgdo CAIXA DE ENTRADA o sistema listard todas as mensagens da
caixa de entrada do aluno, conforme imagem abaixo:

@‘g‘v Académico = Arquivos ~ Mensagens ~ Biblioteca ~ Férum ~ Outros ~

@ Mensagens

Assunto: TESTE

‘ ‘ Erm: 19/07/2022 16:36:02 - )
De: Teste

Data de:
TESTE

‘ | Em: 19/07/2022 161148
De: Teste
Data até:
TESTE
‘ ‘ Em: 19/07/2022 16:08:00 - e
De: Teste
© Recebidas
Arquivadas TESTE
Em: 10/07/2022 16:02:06 " e
De Teste
4 registro(s) encontrado(s). « o

E possivel filtrar as mensagens recebidas pelo assunto e por data, e também
visualizar as mensagens recebidas e as que foram arquivadas. Ao lado direito estardo
listadas as mensagens, ao clicar em cima da mensagem ou no icone de visualizacdo
azul sera possivel visualizar a mensagem, e ao clicar no icone de lixeira sera possivel
arquiva-la:
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o
@& Académico ~ Amuivos ~ Mensagens ~ Biblioteca ~ Férum - Outros ~

@ Mensagens

Detalhes da mensagem recebida
Mensagem para Alunos

Assunto:

TESTE

Mensagem:

teste

& Galileu

Copyright © GALILEU - Sistema de Gestdo Escolar
Todos os direitos sio reservados.

Sera possivel responder as mensagens.

Também ¢é possivel através do menu de mensagens, enviar uma nova mensagem e
visualizar mensagens ja enviadas:

@  Acdémico - Aruivos - Mensagens - Biblioteca - Forum - Outros -

® Mensagens

Enviar Mensagem

* Destinatario:
Professares Coordenadores Orientadares Ciretores Secretérios Escolares

*Assunto:

*Mensagem:

Anexar Arquivos:

IMPORTANTE: Tamanhe méxime do arquivo: 100Mb

Tipos de arquivos permitidos:

imagens (.jpg, .png, .bmp, .gif, .eps, .cdr, .ai),
Textos (doc, .txt, .ofx, .odt), Planilhas  xls, .csv ),
PDF e arquivos compactados ( rar, .zip, .7z, .tar)

Ao clicar na opgcdo NOVA MENSAGEM, sera exibida a tela de envio de mensagens,
onde sera necessario informar para qual destinatario sera enviada essa mensagem, o
assunto, e o corpo, ao fim é possivel anexar também um arquivo para ser enviado.
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Q:f-:v Académico ~ Arquivos = Mensagens ~ Biblioteca ~ Férum ~ Outros ~

Censulta Ao Acervo

Material Digital
Aluno: — .
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marco de 2023 =
CursofTurma:
| 31 3 B-3° ANO  CURSO TESTE- 01/0° v | dom, seq. ter. qua. qui. sex. séb.
1 2 3 1
nimmoTouiemo— Jowiemo Jowimo JouiemoJowiemo Jowimo ]
5 6 z 8 3 10 n
riemoJontemo — Jomiemo Jowimo JoniemoJoniemo— Jowimo ]
12 13 14 15 16 iz 18
T YT ST C CCT CYSE CY

O menu BIBLIOTECA ficara disponivel para que alunos consultem o acervo de livros
da instituicdo e o material digital, através deste menu poderéo realizar reservas para
empréstimo, assim, quando realizada uma reserva a instituicdo estara verificando por
meio de relatorios a reserva realizada pelo aluno, e podera realizar o empréstimo do
livro para o mesmao.

EXTRAORDINARIO

Trulo do Exemplar
EXTRADRDINARQ

Autor(es)

iografials) autorfes)
viri:
Mdiomals)
PORTUGLESERAY
Volume

Prateleira

[ = 4 reglstols) encontradols).

Através do menu OUTROS é possivel visualizar o horario de atendimento da
instituicdo, o cardapio registrado através do administrativo, questionarios que sao
disponibilizados para resposta dos alunos (como por exemplo pesquisa de
satisfacdo), também € possivel baixar e visualizar a declara¢éo de matricula do aluno,
historico escolar e a carteirinha.

De acordo com os tipos de solicitacdes que a instituicdo disponibiliza, o aluno podera

realizar solicitacbes para usudarios que possuem acesso ao ambiente admin do
Galileu.
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Aluno:

‘ Aluno Apresentagic
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Curso/Turma:

Clique no evento para visualiz]

mar¢o de 202!

dom.

Horzrio De Atendimento

Cardpio
Questionarios
Declaracdo De Matricula
Histérico Académico
Solicitagdes

Carteirinha

=
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Na parte superior direita do portal & possivel verificar notificagdes, como por exemplo
notificagcbes de novas mensagens.

Ao clicar na foto do aluno é possivel alterar a senha de acesso ao portal, alterar a foto
do aluno e sair do portal.

Até o momento visualizamos o portal de um aluno, abaixo estarei listando algumas
funcionalidades que estéo disponiveis apenas quando o acesso é de um responsavel
financeiro (cliente):

@ Académico ~ Arquivos ~ Mensagens ~ Financeiro ~ Pré-inscricdes ~ Biblioteca ~ Outros ~

Alunc:

| Aluno Apresentagio

v

Curso/Turma:
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Faturas
Meus Cartdes

Declaragio Ir

Quitagdo Anual De Débitos

Boletos De Pré-inscricdo

Assinar Contrato

seg.
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> Pelo menu FINANCEIRO o cliente conseguird visualizar as faturas que possui
coma instituicdo, sejam elas ativas, quitadas ou vencidas.

> Caso a instituicdo permita, € possivel também que o cliente realize
pagamentos por meio de cartdo de crédito, sendo assim, ele ira cadastrar os cartbes
e podera também habilitar a recorréncia de pagamentos (para que no dia de

vencimento da parcela com a instituicdo, o sistema realize a cobranca
automaticamente em sua fatura, sem utilizaro limite total de seu cartdo de crédito).
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» Uma outra funcdo que o portal permite, é imprimir a declaracdo de imposto de
renda. O proprio cliente através de seu acesso podera imprimir o documento,
assim como também a quitacdo anual de débitos.

» Caso o aluno tenha alguma pré-inscricdo realizada, o cliente conseguira ter
acesso através do financeiro do portal, ao boleto da pré-inscricdo para
pagamento.

» Assinar contrato: Essa opgdo ficard disponivel caso tenha sido emitido um
contrato para o cliente, e 0 mesmo tenha sido enviado para assinatura digital,
através do préprio portal o cliente conseguira efetuar a assinatura do documento,
de forma eletrénica e com validag&o juridica.
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